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Nr karty: 
 

GB.0143.02.1.2014 

 
 

Zawarcie związku małżeńskiego przed kierownikiem USC (ślub cywilny) 
 

 
MIEJSCE ZAŁATWIANIA SPRAWY- JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA 

  
Urząd Stanu Cywilnego 
Tomaszkowice 455 
32 -020 Wieliczka 
 
tel. 12 2506950 
I pi ętro, pok. 1  
  
Godziny przyjęć: 
poniedziałek 9. 00 – 17. 00  
wtorek - piątek 7. 30 – 15. 30  
 
  

WYMAGANE DOKUMENTY 
 

1. Dowody osobiste. 
2. Odpis skrócony aktu urodzenia, a także dowód ustania lub unieważnienia małżeństwa, 

jeżeli pozostawała poprzednio w związku małżeńskim, albo nieistnienia małżeństwa, 
jeżeli postępowanie o ustalenie nieistnienia małżeństwa toczyło się wobec tej osoby (np. 
odpis aktu małżeństwa ze stosownymi adnotacjami lub odpis prawomocnego orzeczenia 
sądu) 

3. Pisemne zapewnienie, o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa. 

W/w odpisy aktów stanu cywilnego muszą zawierać adnotację o uiszczeniu za nie opłaty 
skarbowej. 

Nie składa się odpisów aktów stanu cywilnego, o których mowa powyżej, jeżeli zostały one 
sporządzone w urzędzie stanu cywilnego, w którym nastąpi sporządzenie aktu małżeństwa. 

Dokumenty i oświadczenia niezbędne do zawarcia związku małżeńskiego nupturienci 
składają osobiście. Jeżeli nie ma takiej możliwości, by zgłosili się do USC jednocześnie, 
mogą dopełnić formalności w różnych terminach.  Jednak data i godzina ślubu zostanie 
ostatecznie zarezerwowana dopiero z chwilą złożenia kompletu dokumentów przez obie 
osoby.  
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  OPŁATY 
 

• za sporządzenie aktu małżeństwa - 84 zł.  
• za zezwolenie na skrócenie terminu oczekiwania na zawarcie związku małżeńskiego - 

39 zł 

Opłaty uiszcza się w chwili składania dokumentów niezbędnych do zawarcia związku 
małżeńskiego. 

Opłatę dokonuje się w kasie Urzędu Gminy lub przelewem  na konto Urzędu Gminy 
Biskupice Nr   41 8619 0006 0010 02000 31310016.  
 
  

UWAGI 

  
Jeżeli kierownik USC odmawia przyjęcia oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński, 
powiadamia na piśmie osobę zainteresowaną o przyczynach odmowy. Osoba zainteresowana 
w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma kierownika USC może wystąpić z wnioskiem 
do sądu rejonowego właściwego ze względu na siedzibę urzędu stanu cywilnego                     
o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez kierownika USC uzasadniają 
odmowę dokonania czynności. Prawomocne postanowienie sądu wiąże kierownika USC. 

 

INFORMACJE DODATKOWE  

Dokumenty niezbędne do zawarcia małżeństwa przyjmowane są najwcześniej na pół roku 
przed datą planowanego ślubu. 

Małżeństwo przed  kierownikiem USC nie może być zawarte przed upływem miesiąca 
od dnia, kiedy osoby, które zamierzają je zawrzeć, złożyły kierownikowi USC pisemne 
zapewnienie, o braku okoliczności wyłączających zawarcie tego małżeństwa. Jednakże 
kierownik USC może zezwolić na zawarcie małżeństwa przed upływem tego terminu, jeżeli 
przemawiają za tym ważne względy.  

Zawarcie małżeństwa następuje w USC wybranym przez nupturientów. W uzasadnionych 
przypadkach, kierownik USC może przyjąć oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński 
poza lokalem urzędu. 

Zawarcie małżeństwa następuje z zachowaniem uroczystej formy. 

Małżeństwo zostaje zawarte, gdy mężczyzna i kobieta, jednocześnie obecni, złożą przed 
kierownikiem urzędu stanu cywilnego oświadczenia, że wstępują ze sobą w związek 
małżeński. 
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PODSTAWA PRAWNA 
 

− Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy  (Dz. U. z 2012 poz. 788 
z późn. zm.)  

− Ustawa z dnia z dnia 29 września 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 
z 2011 r. Nr 212,  poz. 1264 z późn. zm.)  

− Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 z 
późn. zm) 

− Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 
2013r., poz.267)  
 
Opracował: Sprawdził: Zatwierdził: 

Data: Data: Data:  

Podpis:  Podpis: Podpis: 

 


