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Wpisanie zagranicznego aktu małżeństwa do polskiej księgi małżeństw 

 
 

MIEJSCE ZAŁATWIANIA SPRAWY- JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA 
  
Urząd Stanu Cywilnego 
Tomaszkowice 455 
32 -020 Wieliczka 
 
tel. 12 250 69 50 
I pi ętro, pok. 1  
  
Godziny przyjęć: 
poniedziałek 9. 00 – 17. 00  
wtorek - piątek 7. 30 – 15. 30  
  

WYMAGANE DOKUMENTY 
 

Do wniosku o transkrypcję aktu małżeństwa należy przedłożyć oryginał lub odpis 
zagranicznego aktu małżeństwa wraz z jego tłumaczeniem na język polski przez tłumacza 
przysięgłego lub polskiego konsula: 

Jeżeli w akcie zagranicznym brak części danych, należy do wniosku o transkrypcję dołączyć 
odpisy zupełne aktów urodzeń małżonków oraz wystąpić o uzupełnienia/sprostowanie na ich 
podstawie treści polskiego aktu małżeństwa. Akt stanu cywilnego nie zawierający bowiem 
wszystkich wymaganych prawem danych, ma zmniejszoną moc dowodową. 

Odpisów aktów urodzenia celem uzupełnienia aktu małżeństwa nie muszą natomiast 
przedkładać te osoby, których akty urodzenia znajdują się w USC, w którym dokonywana jest 
transkrypcja aktu małżeństwa.  

Dokumenty składane wraz z wnioskiem nie podlegają zwrotowi. 
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  OPŁATY 

 
Opłata skarbowa za wydanie decyzji co do wpisania zagranicznego aktu do polskich ksiąg 
wynosi - 50 zł.  
Opłatę dokonuje się w kasie Urzędu Gminy lub przelewem  na konto Urzędu Gminy 
Biskupice Nr   41 8619 0006 0010 02000 31310016.  
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

 
Wnioski o transkrypcję aktu małżeństwa załatwiane są niezwłocznie; jeżeli jednak 
załatwienie sprawy wymaga postępowania wyjaśniającego - nie później niż w ciągu 30 dni, 
 a sprawy szczególnie skomplikowane - nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia 
złożenia podania. 

  
TRYB ODWOŁAWCZY 

  
Od decyzji wydanej przez Kierownika USC w Biskupicach przysługuje odwołanie do 
Wojewody Małopolskiego za pośrednictwem Kierownika USC w Biskupicach w terminie 14 
dni od dnia jej doręczenia. 
 

INFORMACJE DODATKOWE 
 

Transkrypcji dokonuje się w urzędzie stanu cywilnego miejsca zamieszkania (zameldowania 
na pobyt stały) wnioskodawcy. Jeżeli osoba żądająca dokonania czynności przez urząd stanu 
cywilnego nie ma w kraju miejsca zamieszkania, właściwość miejscową w sprawach 
rejestracji stanu cywilnego ustala się na podstawie ostatniego miejsca zamieszkania 
(ostatniego miejsca zameldowania na pobyt stały) tej osoby w kraju. W razie braku takiej 
podstawy czynności tych dokonuje się w urzędzie stanu cywilnego  właściwym dla dzielnicy 
Śródmieście miasta stołecznego Warszawy.  

 
PODSTAWA PRAWNA 

 
− Art. 73 ustawy z dnia z dnia 29 września 1986 r. - prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. 

U. z 2011 r. Nr 212,  poz. 1264 z późn. zm.)  
− Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 z 

późn. zm.)  
− Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 

2013 r., poz. 267 z późn. zm.) 
 
 

Opracował: Sprawdził: Zatwierdził: 

Data: Data: Data:  

Podpis:  Podpis: Podpis: 

 


