UNIA EUROPEJSKA ** x
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI : %
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o

Urzqd Gminy Biskupice
Nr karty:
Tomaszkowice 455, 32 - 020 Wieliczka GB.0143.07.1.2014
tel. 12 250-68 —-99, 12289 -70-70
fax. 12 250 - 67 - 66
e-mail: ug@biskupice.pl
www.biskupice.pl

Wopisanie zagranicznego aktu mestwa do polskiej kegi makzeastw

MIEJSCE ZAtATWIANIA SPRAWY- JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALM

Urzad Stanu Cywilnego
Tomaszkowice 455
32 -020 Wieliczka

tel. 12 250 69 50
| pietro, pok. 1

Godziny przyjeé¢:
poniedziatek 9.00 — 17.00
wtorek - piatek 7.30 — 15.30

WYMAGANE DOKUMENTY

Do wniosku o transkrypgj aktu matenstwa naley przediay¢ oryginat lub odpis
zagranicznego aktu ni@hstwa wraz z jego ttumaczeniem nayk polski przez ttumacza
przyskgtego lub polskiego konsula:

Jezeli w akcie zagranicznym brak gzi danych, natey do wniosku o transkrypgjdofaczye
odpisy zupetne aktéw urodzenalzonkow oraz wysipi¢ o uzupetnienia/sprostowanie na ich
podstawie tréci polskiego aktu maenstwa. Akt stanu cywilnego nie zawiegey bowiem
wszystkich wymaganych prawem danych, ma zmniegrooc dowodow.

Odpiséw aktow urodzenia celem uzupetnienia aktu zedatwa nie musz natomiast
przedktada te osoby, ktérych akty urodzenia znapdsg w USC, w ktérym dokonywana jest
transkrypcja aktu magnstwa.

Dokumenty sktadane wraz z wnioskiem nie podlggajrotowi.
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Optata skarbowa za wydanie decyzji co do wpisaagranicznego aktu do polskich &gi
wynosi- 50 zi.

Optat dokonuje si w kasie Urgzdu Gminy lub przelewem na konto WYdu Gminy
BiskupiceNr 41 8619 0006 0010 02000 31310016.

OPLATY

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Whnioski o transkrypg aktu matenstwa zatlatwiane as niezwtocznie; jeeli jednak
zatatwienie sprawy wymaga pegbwania wyjdniajacego - nie péniej niz w ciagu 30 dni,
a sprawy szczegolnie skomplikowane - nierpéj niz w ciagu dwoch miesicy od dnia
ztozenia podania.

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji wydanej przez Kierownika USC w Biskumicaprzystuguje odwotanie do
Wojewody Matopolskiego za geednictwem Kierownika USC w Biskupicach w termidié
dni od dnia jej dagczenia.

INFORMACJE DODATKOWE

Transkrypcji dokonuje siw urzdzie stanu cywilnego miejsca zamieszkania (zamehtiav

na pobyt staty) wnioskodawcy.zii osobazadapca dokonania czyndoi przez urad stanu
cywilnego nie ma w kraju miejsca zamieszkania, Seit@os¢ miejscowy w sprawach
rejestracji stanu cywilnego ustalag sha podstawie ostatniego miejsca zamieszkania
(ostatniego miejsca zameldowania na pobyt stafypseby w kraju. W razie braku takiej
podstawy czynn&ei tych dokonuje siw urzdzie stanu cywilnego wiaiwym dla dzielnicy
Srodmieicie miasta stotecznego Warszawy.

PODSTAWA PRAWNA

— Art. 73 ustawy z dnia z dnia 29 werga 1986 r. - prawo o0 aktach stanu cywilnego (Dz.
U.z2011r. Nr 212, poz. 1264 zzmdzm.)

— Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skaepdDz. U. z 2012 r., poz. 1282 z
pézn. zm.)

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gmswania administracyjnego (Dz. U. z
2013 r., poz. 267 z g6. zm.)
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