
 

1 

„Akademia Dobrego Rządzenia w Gminach Małopolski” 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 
  

Urząd Gminy Biskupice  
 

Tomaszkowice 455, 32  - 020 Wieliczka 
tel.  12 250 - 68 – 99,  12 289 - 70 -70 

fax. 12 250 - 67 - 66 
e-mail: ug@biskupice.pl 

www.biskupice.pl 
 

 
 

Nr karty: 
 

GB.0143.01.1.2014 

 
 

Zgłoszenie urodzenia dziecka (sporządzenie aktu urodzenia) 
 

 
MIEJSCE ZAŁATWIANIA SPRAWY- JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA 

  
Urząd Stanu Cywilnego 
Tomaszkowice 455 
32 -020 Wieliczka 
 
tel. 12 2506950 
I pi ętro, pok. 1  
  
Godziny przyjęć: 
poniedziałek 9. 00 – 17. 00  
wtorek - piątek 7. 30 – 15. 30  
  

WYMAGANE DOKUMENTY 
 

• Zgłoszenie urodzenia dziecka wystawione przez lekarza, położną lub zakład opieki 
zdrowotnej. 

• Dowody osobiste rodziców. 
• Odpis skrócony aktu małżeństwa rodziców – gdy  akt urodzenia dziecka jest 

sporządzany w USC innym, niż to w którym został sporządzony akt małżeństwa 
rodziców dziecka. 

• Odpis skrócony aktu urodzenia matki – gdy matka jest panną. 

 
  OPŁATY 

 
Sporządzenie aktu urodzenia i pierwsze trzy odpisy aktu urodzenia są zwolnione z opłaty 
skarbowej. 
 
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 
 
Niezwłocznie 
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INFORMACJE DODATKOWE 

 
Właściwym USC do dokonania rejestracji urodzenia dziecka jest urząd miejsca gdzie ono 
nastąpiło. Uprawnionym do rejestracji dziecka jest każde z rodziców. 

 
PODSTAWA PRAWNA 

 
− Ustawa z dnia z dnia 29 września 1986 r. - prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 

z 2011 r. Nr 212,  poz. 1264z późn. zm.) 
 -    Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz.U. z 2012r. poz.                                  
       788 z późn. zm.) 
 
 

Opracował: Sprawdził: Zatwierdził: 

Data: Data: Data:  

Podpis:  Podpis: Podpis: 

 


