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Urząd Gminy Biskupice  
 

Tomaszkowice 455, 32  - 020 Wieliczka 
tel.  12 250 - 68 – 99,  12 289 - 70 -70 

fax. 12 250 - 67 - 66 
e-mail: ug@biskupice.pl 

www.biskupice.pl 
 

 
 

Nr karty: 
 

GB.0143.06.1.2014 

 
 

Wydanie odpisu z aktu stanu cywilnego 
 
 

MIEJSCE ZAŁATWIANIA SPRAWY- JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA 
  
Urząd Stanu Cywilnego 
Tomaszkowice 455 
32 -020 Wieliczka 
 
tel. 12 2506950 
I pi ętro, pok. 1  
  
Godziny przyjęć: 
poniedziałek 9. 00 – 17. 00  
wtorek - piątek 7. 30 – 15. 30  
  

WYMAGANE DOKUMENTY 
 

• dowód osobisty wnioskodawcy 
• wniosek  
• dokument legitymujący interes prawny 
• dowód uiszczenia opłaty skarbowej  

 
  OPŁATY 

 
Opłata skarbowa wynosi: 
 

• odpis zupełny – 33 zł 
• odpis skrócony – 22 zł 
• odpis skrócony na druku wielojęzycznym – 22 zł 
• zaświadczenie o dokonanych w księgach stanu cywilnego wpisach lub o ich braku 

oraz zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego – 24 zł 
• pełnomocnictwo – 17 zł 

Opłatę dokonuje się w kasie Urzędu Gminy lub przelewem na konto 
 Nr 41 8619 0006 0010 02000 31310016. 
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TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

 
Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego następuje niezwłocznie, nie później jednak niż 
w terminie do 7 dni od daty złożenia wniosku.  
 
 

INFORMACJE DODATKOWE 
 

Odpisy i zaświadczenia z ksiąg stanu cywilnego wydaje się na wniosek : 

• sądu lub innego organu państwowego, 
• osoby, której stan cywilny został w akcie stwierdzony, 
• wstępnego (rodzica, dziadka, babci), 
• zstępnego (dziecka, wnuka), 
• rodzeństwa, 
• małżonka, 
• przedstawiciela ustawowego. 

Odpisy aktów stanu cywilnego mogą być również wydane na wniosek innych osób, niż wyżej 
wymienione, które legitymują się interes prawnym w ich otrzymaniu oraz na wniosek 
organizacji społecznej, jeżeli jest to uzasadnione celami statutowymi takiej organizacji i gdy 
przemawia za tym interes społeczny. 

Celem uzyskania odpisu aktu stanu cywilnego należy złożyć stosowny wniosek. 

 
PODSTAWA PRAWNA 

 

• Ustawa z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U.            
z 2011 r., Nr 212, poz. 1264 z późn. zm.)  

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 
1282 z późn. zm.)  

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 kodeks postępowania administracyjnego ( t.j. Dz. U.   
z 2013r., poz. 267)  

 
Opracował: Sprawdził: Zatwierdził: 

Data: Data: Data:  

Podpis:  Podpis: Podpis: 

 


