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Urząd Gminy Biskupice  
 

Tomaszkowice 455, 32  - 020 Wieliczka 
tel.  12 250 - 68 – 99,  12 289 - 70 -70 

fax. 12 250 - 67 - 66 
e-mail: ug@biskupice.pl 

www.biskupice.pl 
 

 
 

Nr karty: 
 

GB.0143.09.1.2014 

 
 

Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w aktach stanu cywilnego 
  
 

MIEJSCE ZAŁATWIANIA SPRAWY- JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA 
  
Urząd Stanu Cywilnego 
Tomaszkowice 455 
32 -020 Wieliczka 
tel. 12 2506950 
I pi ętro, pok. 1  
  
Godziny przyjęć: 
poniedziałek 9. 00 – 17. 00  
wtorek - piątek 7. 30 – 15. 30  
  
  

WYMAGANE DOKUMENTY 
 

1. Pisemny wniosek. 
2. Odpis zupełny aktu stanu cywilnego, na podstawie którego zostanie sprostowany 

błędny zapis. 
 

  OPŁATY 
 
             Opłata skarbowa za wydanie decyzji w sprawie sprostowania wynosi - 39 zł 

 
Opłatę dokonuje się w kasie Urzędu Gminy lub przelewem na konto 

 Nr 41 8619 0006 0010 02000 31310016. 
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 
 
Do 30 dni od daty złożenia wniosku (w przypadku skomplikowanych spraw – do 
 2 miesięcy). 
 

TRYB ODWOŁAWCZY 
  
Od decyzji wydanej przez Kierownika USC w Biskupicach przysługuje odwołanie do 
Wojewody Małopolskiego za pośrednictwem Kierownika USC w Biskupicach w terminie 14 
dni od dnia jej doręczenia. 
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INFORMACJE DODATKOWE  

 

Akt stanu cywilnego prostuje się na podstawie odpisu zupełnego aktu stanu cywilnego 
stwierdzającego zdarzenie wcześniejsze. 

Prostuje się oczywiste błędy pisarskie. 

 
PODSTAWA PRAWNA 

 
− Art. 28 ustawy z dnia z dnia 29 września 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego 

(Dz. U. z 2011r. Nr 212,  poz.1264 z późn. zm.)  
− Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012r., poz. 1282 z 

późn. zm.)  
− Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 - Kodeks podstępowania administracyjnego Dz. U. z 

2013r., poz. 267 z późn. zm.)  
 
 

Opracował: Sprawdził: Zatwierdził: 

Data: Data: Data:  

Podpis:  Podpis: Podpis: 

 


