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Urząd Gminy Biskupice  
 

Tomaszkowice 455, 32  - 020 Wieliczka 
tel.  12 250 - 68 – 99,  12 289 - 70 -70 

fax. 12 250 - 67 - 66 
e-mail: ug@biskupice.pl 

www.biskupice.pl 
 

 
Nr karty: 

 
GB.0143.04.1.2014 

 
 

Sporządzenie aktu zgonu 
 

 
MIEJSCE ZAŁATWIANIA SPRAWY- JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA 

  
Urząd Stanu Cywilnego 
Tomaszkowice 455 
32 -020 Wieliczka 
 
tel. 12 2506950 
I pi ętro, pok. 1  
  
Godziny przyjęć: 
poniedziałek 9. 00 – 17. 00  
wtorek - piątek 7. 30 – 15. 30  
  
  

WYMAGANE DOKUMENTY 
 

• karta zgonu wystawiona przez lekarza; 
• dowód osobisty osoby zmarłej; 
• paszport osoby zmarłej – jeśli był ważny w chwili zgonu; 
• książeczka wojskowa – w przypadku mężczyzn do lat 50; 
• pełnomocnictwo – jeśli osoba obowiązana do zgłoszenia zgonu działa przez 

pełnomocnika. 

Rejestracji zgonu osoby dokonuje się w Urzędzie Stanu Cywilnego na terenie działania, 
którego miał miejsce fakt zgonu.     

Do zgłoszenia zgonu są obowiązani w kolejności :  

1. małżonek lub dzieci zmarłego;  
2. najbliżsi krewni lub powinowaci;  
3. osoby zamieszkałe w lokalu, w którym nastąpił zgon;  
4. osoby, które były obecne przy zgonie lub naocznie się o nim przekonały;  
5. administrator domu, w którym nastąpił zgon 
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  OPŁATY 
 

1. Sporządzenie aktu zgonu oraz trzy odpisy skrócone aktu zgonu  wolne są od opłaty 
skarbowej. 

2. Opłata od pełnomocnictwa - 17 zł  

Opłatę dokonuje się w kasie Urzędu Gminy lub przelewem  na konto Urzędu Gminy 
Biskupice Nr  41 8619 0006 0010 02000 31310016.  

 
TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

 
Rejestracja zgonu następuje niezwłocznie. Na potwierdzenie dokonania rejestracji 
wnioskodawca otrzymuje trzy odpisy skrócone aktu zgonu. 

  
 

INFORMACJE DODATKOWE 

 
Zgon osoby należy zgłosić : 

• najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia zgonu, 
• razie choroby zakaźnej w ciągu 24 godzin. 

 
PODSTAWA PRAWNA 

 
− Ustawa z dnia 29 września 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011r., Nr 

212, poz. 1264 z późń. zm) 
− Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 z 

późn. zm) 
 

 
 

Opracował: Sprawdził: Zatwierdził: 

Data: Data: Data:  

Podpis:  Podpis: Podpis: 

 


