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Urząd Gminy Biskupice  
 

Tomaszkowice 455, 32  - 020 Wieliczka 
tel.  12 250 - 68 – 99,  12 289 - 70 -70 

fax. 12 250 - 67 - 66 
e-mail: ug@biskupice.pl 

www.biskupice.pl 
 

Nr karty: 
 
 

GB.0143.26.1.2014 

 
 

Zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych 
 
 

MIEJSCE ZAŁATWIANIA SPRAWY- JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA 
  
Urząd Gminy Biskupice 
Tomaszkowice 455 
32 -020 Wieliczka 
 
Wydział Organizacyjny, Nadzoru i Spraw Obywatelskich  
Stanowisko ds. ewidencji działalności gospodarczej  
tel. 12 289 70 93 
II pi ętro, pok. 25 
  
Godziny przyjęć: 
poniedziałek 9. 00 – 17. 00  
wtorek - piątek 7. 30 – 15. 30  
 
  

WYMAGANE DOKUMENTY 
 

1. Wniosek. 
2. Załączniki: 

a) dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego 
punkt sprzedaży napojów alkoholowych, 

b) pisemna zgoda właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeżeli 
punkt sprzedaży będzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym, 

c) decyzja właściwego państwowego powiatowego inspektora sanitarnego 
zatwierdzająca lokal w zakresie sprzedaży napojów alkoholowych 

  OPŁATY 
 
Opłata za wydanie zezwolenia na wyprzedaż posiadanych, zinwentaryzowanych zapasów 
napojów alkoholowych, wynosi:  

• 1,4 % wartości sprzedaży zinwentaryzowanych napojów zawierających do 4,5% 
alkoholu oraz piwa. 

• 1,4 % wartości sprzedaży zinwentaryzowanych napojów zawierających powyżej 4,5% 
do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa). 

• 2,7 % wartości sprzedaży zinwentaryzowanych napojów zawierających pow.18% 
alkoholu. 
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Opłatę dokonuje się w kasie Urzędu Gminy lub przelewem na konto Nr 41 8619 0006 0010 
02000 31310016. 
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 
 
Do 30 dni. 
 

TRYB ODWOŁAWCZY 
 
W przypadku odmowy wydania decyzji przysługuje odwołanie do Samorządowego 
Kolegium Odwoławczego w Krakowie za pośrednictwem Wójta Gminy Biskupice w 
terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. 
 

INFORMACJE DODATKOWE 
 
Zezwolenie na wyprzedaż posiadanych, zinwentaryzowanych zapasów napojów 
alkoholowych może otrzymać przedsiębiorca, którego zezwolenie wygasło z następujących 
przyczyn:  
 

a. likwidacja punktu sprzedaży, 
b. upływ terminu ważności zezwolenia, 
c. zmiana rodzaju działalności punktu sprzedaży, 
d. zmiana składu osobowego wspólników spółki cywilnej, 
e. niezłożenie do dnia 31 stycznia oświadczenia o wartości sprzedaży poszczególnych 

rodzajów napojów alkoholowych w punkcie sprzedaży w roku poprzednim lub 
niedokonania opłaty w ustawowo określonej wysokości oraz w ustawowych 
terminach. 

 
Termin zezwolenia nie może być dłuższy niż 6 miesięcy od dnia wygaśnięcia zezwolenia. 
 
Przedsiębiorca, który otrzymał zezwolenie na wyprzedaż posiadanych, 
zinwentaryzowanych zapasów napojów alkoholowych może wystąpić z wnioskiem 
o wydanie nowego zezwolenia nie wcześniej niż po upływie 12 miesięcy od dnia upływu 
terminu ważności zezwolenia. 
Sprawę może załatwić osobiście przedsiębiorca ubiegający się o zezwolenie na wyprzedaż 
posiadanych, zinwentaryzowanych zapasów napojów alkoholowych lub wyznaczony przez 
niego pełnomocnik. 
 
Pełnomocnikiem może zostać osoba fizyczna posiadająca zdolność do czynności prawnych. 
Pełnomocnik zobowiązany jest każdorazowo dołączyć do akt załatwianej sprawy oryginał lub 
urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa. Dokument ten bez względu na formę, treść 
i nazwę podlega opłacie skarbowej. W przypadku, gdy pełnomocnictwo udzielane jest 
małżonkowi, wstępnemu (rodzice, dziadkowie), zstępnemu (dzieci, wnuki) lub rodzeństwu 
dokument taki podlega zwolnieniu z opłaty skarbowej. 
 

PODSTAWA PRAWNA 
 

− Ustawa z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 
alkoholizmowi (Dz. U. z 2012 r. poz. 1356 z późn. zm.)  

− Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego  (Dz. U. z 
2013r., poz. 267 z późn. zm.) 
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− Uchwała Nr III/27/02 Rady Gminy Biskupice z dnia 30.12.2002r. w sprawie zasad 
usytuowania na terenie Gminy Biskupice sprzedaży i podawania napojów 
alkoholowych 

− Uchwała Nr IV/33/03 Rady Gminy Biskupice  z dnia 06.02.2003r. w sprawie zasad 
usytuowania na terenie Gminy Biskupice sprzedaży i podawania napojów 
alkoholowych 

− Uchwała Nr XXXIX/189/2001 Rady Gminy Biskupice z dnia 31.08.2001r. w sprawie 
ustalenia na terenie Gminy Biskupice liczby punktów sprzedaży napojów zawierających 
powyżej 4,5% alkoholu (z wyjątkiem piwa) przeznaczonych do spożycia poza miejscem 
sprzedaży jak i w miejscu sprzedaży 

− Art. 75 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności 
gospodarczej (Dz. U. z 2013r., poz. 672 z późn. zm.) 

 
Opracował: Sprawdził: Zatwierdził: 

Data: Data: Data:  

Podpis:  Podpis: Podpis: 

 


